上海市公积金管理中心住房公积金执法专项审计
服务采购需求
一、项目基本情况
上海市公积金管理中心（以下简称“市公积金中心”）向具有资质和专业能力的会计师事务所（以下简称“事务所”）采购审计服务，对本市部分单位住房公积金缴存情况进行专项审计。
（一）本项目审计时间为合同签订后90个日历天内完成，具体详见本采购需求项目工作进度要求。
（二）本项目预算总额共计人民币200万元，审计对象总数为1000家，每审计一家最高支付费用2000元（含其他所有费用）。
（三）本项目采购人为市公积金中心，拟招取共计20家中标事务所（事务所中标后统称“中标人”），每个中标人接受对约50家单位（以实际分配为准）进行住房公积金缴存情况审计任务。各投标人在单包报价（最高10万元）基础上报价竞争，即：项目完成后，根据各中标人的报价，最高总价为10万元（该金额已包含了其他所有费用）。
（四）中标人应当依据投标承诺，安排具有资质的工作人员进驻被审计单位，实地完成审计工作，及时出具审计报告。工作完成后按实际有效完成量结算费用。
二、审计对象和方式
（一）审计对象
本次审计的对象是从本市符合《住房公积金管理条例》规定应当缴存住房公积金的机关、企业、事业单位、民办非企业单位和各社会团体（以下简称“单位”）中选取的1000家单位。市公积金中心作为采购人，在为中标人分配任务时将尽可能进行均衡分配，在合同签订后一次性或分批下达任务给中标人。
（二）审计方式
审计工作以实地审计的方式开展，即：中标人安排两名以上（至少有一人须具备国家认可的注册会计师执业资质）工作人员进驻被审计单位，实地完成审计工作，在规定的时间内出具审计报告。
承担审计工作的事务所应合理安排工作，并根据市公积金中心的要求，及时报送审计报告。对每一被审计单位，中标人须在合同签订后90个日历天内出具由注册会计师签名（盖章）的纸质审计报告，并按市公积金中心要求上报电子文档及相关电子数据。

三、审计内容

对审计对象（单位）2017年7月1日至2018年6月30日期间住房公积金缴存情况进行审计。为切实掌握单位在上述期间住房公积金缴存情况，还须对单位2016年度、2017年度经营状况、从业人员构成、社保缴费情况等进行必要的调查。

四、项目要求
（一）项目工作依据
1.《住房公积金管理条例》；
2.《上海市住房公积金管理若干规定》；
3.《上海市住房公积金行政执法管理办法》；
4. 国家相关行业会计审计制度；
5. 涉及本项目的其他相关文件。
（二）项目工作标准
1. 事务所应当按照要求依法开展审计工作，对审计报告的真实性、准确性、合法性负责。
2. 事务所应当独立完成审计工作，不得以任何形式将审计工作再委托给其他机构或个人。
3. 事务所应当安排两人以上（至少有一人须具备国家认可的注册会计师执业资质）进行实地审计，并在规定的时间内完成审计报告。
4. 事务所应当采取必要的程序对被审计单位的用工情况、劳动工资资料及会计记录等进行现场审计、取证，在全面审计分析判断的基础上对上述内容发表意见。对审计报告中的不尽事项，市公积金中心有权要求相关事务所补充或重新审计。
5. 事务所应当对审计工作中遇到的特殊问题及时向委托审计业务的市公积金中心报告，主动寻求其业务指导。
6. 事务所应当完整填写审计工作底稿，建立健全对审计报告的内部复核机制，按规定出具由注册会计师签名（盖章）的审计报告，按市公积金中心的要求上报电子文档及相关电子数据。
7. 事务所应当建立严格的项目档案管理制度，完整、准确、真实地反映并记录审计的情况，做好各类资料的存档和保管工作。
8. 事务所应对执行业务过程中知悉的被审计单位各类数据及商业秘密严加保密。除非经被审计单位或市公积金中心书面同意，事务所及其工作人员不得泄露知悉的商业秘密和被审计单位提供的资料。 

9. 事务所不得向被审计单位收取任何费用，不得利用本次专项审计工作开拓业务。
10. 事务所及其工作人员在审计过程中违反审计准则和廉政规定，与被审计单位相互串通、提供虚假审计材料、出具虚假审计报告的，一经查实，相应的审计工作将被视为无效且不能获得相应的费用，市公积金中心有权取消其审计资格并追究其责任，有权向有关职能部门提出对相关事务所及个人的处理建议。构成违法的，依法追究法律责任。
（三）项目工作要求及进度要求
1. 根据上述工作依据、工作要求及会计审计相关行业制度要求，结合本市事业单位预算管理和监督的相关要求，中标人对被审计单位的经营状况、从业人员构成情况、住房公积金单位账户设立情况、单位为职工设立住房公积金账户情况及缴存情况等实施审计，发表审计意见，形成审计报告。
2. 审计任务必须在签订合同后的60个日历天内完成任务的60%，90个日历天内完成所有任务。
3. 审计结论有误，需在规定时限内更正但未进行更正的，该审计报告将被视为无效，对应的审计工作也将被视为无效且不能获得对应的费用（即单价）。采购人还将根据招标需求和有关规定对中标人最终审计报告进行抽查复核，如发现数据不实、事实不清等重大遗漏、缺陷的，将退回中标人进行复审。两次退回的，该审计报告将被视为无效，对应的审计工作也将被视为无效且不能获得对应的费用（即单价）；给采购人造成经济损失的，应赔偿损失。
PAGE  
5

